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1. 学修学修学修学修 eポートフォリオポートフォリオポートフォリオポートフォリオシステムシステムシステムシステムのののの利用にあたって利用にあたって利用にあたって利用にあたって 

1.1. 学修 eポートフォリオの概要 
 学修 e ポートフォリオシステムは、オープンソース e ポートフォリオシステムの

Maharaをベースとした、eポートフォリオシステムです。 

 学生の学修やキャリア形成を支援するために、学修成果物の蓄積、学生の自己評価、

学修成果の可視化、履修履歴の可視化等を行うことができる e ポートフォリオシステム

です。 

 

1.1. アクセス方法 
 学修 eポートフォリオシステムへのアクセスは以下の 2つの方法があります。 

 ・教務システムのリンクをクリック 

 ・以下のアドレスにアクセス 

  https://e-portfolio.he.oita-u.ac.jp 

 ※認証には統合認証のアカウントを利用します 

 

1.2. 動作環境 
 学修 eポートフォリオシステムは、以下の環境で動作します。 

 ・Firefox：最新バージョン 

 ・Chrome：最新バージョン 

 ・Safari：最新バージョン 

  ・InternetExplorer：9、10、11 
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2. 学部学部学部学部別の利用範囲について別の利用範囲について別の利用範囲について別の利用範囲について 

教職員は、以下を利用する事が出来ます。 

各学部における利用範囲は表 1の通りです。 

 

学部 

 

経済学 部 

 

医 学 部 

福祉健 康

科 学 部 

教育福 祉

科 学 部 

 

工 学 部 

 

設 定なし 

ト
ッ

プ
メ

ニ
ュ

ー
 

進捗一覧 ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

All About Me（※１） ○ － － － － － 

学修成果（※１） － － ○ － － － 

履修履歴（※１） － － ○ － － － 

テンプレート管理 ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

編
集

メ
ニ

ュ
ー
 

ﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞできるﾌｧｲﾙ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

埋め込みメディア ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

PDF ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

ノート ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

All About Me ○ － － － － － 

テキスト入力（固定） ○ － － － － － 

テキスト入力 ○ － － － － － 

分析フォーマット － ○ － － － － 

振り返りフォーマット － ○ － － － － 

ＳＥＡフォーマット － ○ － － － － 

※1：機能設定により、設定変更が可能です。 

表表表表 1 各各各各学部学部学部学部における利用範囲における利用範囲における利用範囲における利用範囲 
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3. トップ画面に関してトップ画面に関してトップ画面に関してトップ画面に関して 

 『ダッシュボード』タグをクリックする事により、トップ画面の表示を行います。 

 

 

3.1. トップメニューに関して 
 ログインした教職員が利用できるメニューが表示されます。 

  ※利用できるメニューについては、「2.学部別の利用範囲について」の通りです。 

 

3.2. 最新ページに関して 
更新した日付順に、ページの一覧が表示されます。 

 

3.3. マイページに関して 
 自身で作成したページ、および、配布されたページの一覧が表示されます。 

 

3.4. 受信箱に関して 
 受信されたメッセージの一覧が表示されます。 
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4. 教職員教職員教職員教職員の作業手順の作業手順の作業手順の作業手順 

教職員は以下の作業が行えます。 

 

4.1. 新規ページの作成 
 新規ページの作成を行い、テンプレートとして登録することができます 

※機能の詳細については『5.6. 新規ページ作成に関して』を参照してください。 

 

4.2. ページの配布 
テンプレート一覧よりテンプレートのページを選択し、必要に応じページを編集し、

配布対象学生を指定してページの配布することができます。 

また、閲覧可能な教職員の設定をすることもできます。 

※機能の詳細については『5.5. テンプレート管理に関して』を参照してください。 

 

4.3. 進捗の確認 
 配布したページの進捗を、進捗一覧で確認することができます。 

進捗一覧や成果物のダウンロードをすることもできます。 

※機能の詳細については『5.1. 進捗一覧に関して』を参照してください。 

 

4.4. All About Meの進捗の確認 
All About Meで配布したページの進捗を、進捗一覧で確認することができます。 

進捗一覧や成果物のダウンロードすることもできます。 

※機能の詳細については『5.2.  All About Me に関して』を参照してください。 

 

4.5. 学修成果の確認 
ディプロマポリシーの登録を行い、履修している授業科目に対して、各学生の自己評

価を入力させることができます。 

各学生が入力した自己評価を確認し、教職員の評価・コメントの入力することができ

ます 

※機能の詳細については『5.3. 学修成果に関して』を参照してください。 

 

4.6. 履修履歴の確認 
履修履歴の設定をすることができます。 

また、各学生の履修履歴のカリキュラムツリーを確認することができます。 

※機能の詳細については『5.4. 履修履歴に関して』を参照してください。 
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5. 各機能に関して各機能に関して各機能に関して各機能に関して 

5.1. 進捗一覧に関して 
 進捗一覧では、配布したページの進捗の確認を行います。 

 

5.1.1. 進捗一覧（ページ単位）の表示 

トップメニューの『進捗一覧』をクリックする事により、進捗一覧（ページ単位）

の表示を行います。 

① トップメニューの『進捗一覧』をクリックします 

 

② 進捗一覧（ページ単位）を表示します。 
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5.1.2. 進捗一覧（学生単位）の表示 

 進捗一覧（ページ単位）の『ページ』をクリックする事により、進捗一覧（学生単

位）の表示を行います。 

① トップメニューの『進捗一覧』をクリックします 

 

② 進捗一覧（学生単位）を表示します。 

 
 

 テンプレート名：配布したページの名称が表示されます 

 期間     ：配布した期間が表示されます 

 学籍番号   ：配布した学生の学籍番号が表示されます 

 氏名     ：配布した学生の氏名が表示されます 

 状況     ：配布したページの状況（未着手・編集中 など）が表示されます 

 コメント数  ：配布したページに対してコメントした数が表示されます 

 更新日    ：配布したページの最終更新日が表示されます 
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5.1.2.1. メッセージ送信 

 メッセージを入力後、『送信』ボタン押下で、チェックした学生に一括でメッセ

ージの送信を行います。 

① 学生を選択します。 

  ※タイトルをチェックすると、全選択できます。 

 
② メッセージを入力します。 

 

③ 『送信』ボタン押下で、メッセージを送信します。 
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5.1.2.2. 進捗状況一覧のダウンロード 

 『進捗状況一覧ダウンロード』ボタン押下で、画面表示している進捗状況を CSV

ファイル形式で出力します。 

① 『進捗状況一覧ダウンロード』ボタン押下で、CSVファイル形式で出力します。 
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5.1.2.3. 成果物のダウンロード 

 『成果物ダウンロード』ボタン押下で、チェックしたページのテキストや添付

された電子ファイルが ZIP形式で出力をします。 

① ページを選択します。 

  ※タイトルをチェックすると、全選択できます。 

 
 

② 『成果物ダウンロード』ボタン押下で、ZIP形式で出力します。 

 
 

 

5.2. All About Meに関して 
 『進捗一覧に関して』と動作は同様です。 

  ※『5.1.  進捗一覧に関して』を参照してください。 

 All About Meに表示される一覧は、ページ配布時、配布管理画面にて『All About Me』

にチェックをしたページが対象です。 

  ※『5.5.3.1. 配布』を参照してください。 
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5.3. 学修成果に関して 
 科目の登録・編集、および、科目単位で学生の評価の設定・確認を行います。 

 

5.3.1. 学修成果の確認 

 トップメニューの『学修成果』をクリックする事により、学修成果の一覧を表示を

行います。 

① トップメニューの『学修成果』をクリックします。 

 

② 学修成果の一覧を表示します。 

  ※学修成果の一覧表示（到達目標）と同じです。 

 

科目名   ：科目名が表示されます 

 開講年次  ：開講対象年次が表示されます 

 担当教員名 ：対象科目の担当教員名が表示されます 

 時間割コード：対象科目の時間割コードが表示されます  
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5.3.2. 学修成果の一覧表示（到達目標） 

 『到達目標』ボタン押下で、科目の一覧表示を行います。 

① 『到達目標』ボタンを押下します。 

※トップメニューの『学修成果』をクリック時と同じ画面です。 

 

② 表示条件で絞って表示する場合は、検索条件を入力後、『検索』ボタン押下します。 

※検索条件は、『科目名』で、部分一致検索です。 

 

③ 検索条件に合致した科目の学修成果が一覧表示されます。 
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5.3.2.1. 学生毎の学修成果の一覧表示 

 学修成果の確認及び評価を行います。 

① 確認したい学修成果の『科目名』をクリックします。 

 

 

② 学生毎の学修成果の一覧を表示します。 
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5.3.2.1.1. 評価の確認 

 科目・学生毎の学修成果の確認を行います。 

① 学修成果を確認したい学生の『学籍番号』をクリックします。 

 

② 科目・学生毎の学修成果が表示されるので、内容を確認します。 

 
③ 科目・学生毎の学修成果を印刷したい場合は、『印刷』ボタン押下します。 
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5.3.2.1.2. 教員評価の実施 

 科目・学生毎の評価の入力を行います。 

① 評価したい学生の『評価する』ボタンを押下します。 

 

③ 教員評価の入力をします。 

 
③『保存』ボタン押下し、評価内容を保存します。 

 ※『評価を登録しました』が表示されたら、正常に評価が保存されました。 
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5.3.2.1.3. 一括印刷の実施 

 『一括印刷』ボタン押下で、チェックした学生の学修成果を全て表示します。 

①学生を選択します。 

※タイトルをチェックすると、全選択できます。 

 

② 『一括印刷』ボタン押下で、チェックした学生の学修成果を全て表示します。 
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③ チェックした学生の学修成果が表示されるので、内容を確認します。 

 

④ 表示された学修成果を印刷したい場合は、『印刷』ボタン押下します。 
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5.3.2.2. 学修成果の設定 

 学修成果の設定を行います。 

① 設定したい学修成果の『編集』ボタンを押下します。 

 

② 評価項目を編集します。 

 

③ 評価項目を削除する場合は、対象評価項目の『削除』ボタン押下で削除します。 
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④ 評価項目を追加する場合は、『評価項目を追加』ボタン押下で追加します。 

 

⑤ 変更した評価項目を保存する場合は、『保存』ボタン押下を押下します。 
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5.3.3. 学修成果の編集（ディプロマポマシー） 

『ディプロマポマシー』ボタン押下で、科目の一覧表示を行います。 

① 『ディプロマポマシー』ボタンを押下します。 

 

② 表示条件で絞って表示する場合は、検索条件を入力後、『検索』ボタン押下します。 

※検索条件は、『学籍番号』または『氏名』で、部分一致検索です。 

 

③ 検索条件に合致した学生が一覧表示されます。 
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5.3.3.1. 学修成果の設定 

 学修成果の設定を行います。 

① 『設定』ボタンを押下します。 

 

② ディプロマポリシーの一覧が表示されます。 
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5.3.3.1.1. ディプロマポリシーの登録 

 ディプロマポリシーの登録を行います。 

① 『ディプロマポリシーの追加』ボタンを押下します。 

 

 

② 『名称』・『説明』の入力を行います。 
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③ 対象の科目を選択します。 

 

 

③ 『保存』ボタン押下で、ディプロマポリシーを登録します。 

※『ディプロマポリシーの保存に成功しました。』が表示されたら、正常に登録されま

した。 
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 5.3.3.1.2. ディプロマポリシーの編集 

 ディプロマポリシーの編集を行います。 

① 編集対象ディプロマポリシーの『編集』ボタンを押下します。 

 

② 内容を編集します。 

 

③『保存』ボタン押下で、ディプロマポリシーを保存します。 

※『ディプロマポリシーの保存に成功しました。』が表示されたら、正常に保存されま

した。 
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5.3.3.2. 学生単位の学修成果の確認とコメントの入力 

 学修成果の確認とコメントの入力を行います。 

① 確認したい学生の『学籍番号』をクリック下します。 

 

 

② 学修成果の確認を行い、コメントの入力を行います。 
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③ 『保存』ボタン押下で、コメントの保存を行います。 

※『コメントの保存に成功しました。』が表示されたら、正常に保存されました。 

 

④ 再表示する場合は表示内容を選択し、『再表示』ボタン押下で再表示を行います。 

 

⑤ 表示内容を印刷する場合は、『印刷』ボタン押下で印刷を行います。 
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5.3.3.3. 一括印刷の実施 

 『一括印刷』ボタン押下で、チェックした学生の学修成果を全て表示します。 

 

① 学生を選択します。 

  ※タイトルをチェックすると、全選択できます。 

 

 

② 『一括印刷』ボタン押下で、チェックした学生の学修成果を全て表示します。 
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③ チェックした学生の学修成果が表示されるので、内容を確認します。 

 

④ 再表示する場合は表示内容を選択し、『再表示』ボタン押下で再表示を行います。 

 

⑤ 表示内容を印刷する場合は、『印刷』ボタン押下で印刷を行います。 
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5.1. 履修履歴に関して 
5.1.1. カリキュラムツリーの設定 

①履修履歴のトップ画面で、右上の「設定」ボタンをクリックします。 

 

②履修履歴の設定画面が表示されます。既にツリーが作成されている場合、一覧にコース名が

表示されます。 

 

③ツリーを作成、更新、削除する場合は、CSVファイルでアップロードします。 

 作成する CSVのフォーマットは、以下の通りです。 

 (CSVファイルの文字コードは SJISを指定してください。) 

 1列目：元科目コード 

 2列目：元科目名(空白可) 

 3列目：元科目横位置 

 4列目：元科目縦位置 

 5列目：元科目特定フラグ 1 (0：指定しない、1：指定) 

 6列目：元科目特定フラグ 2 (0：指定しない、1：指定) 

 7列目：先科目コード 

 8列目：先科目名(空白可) 

 9列目：先科目横位置 

10列目：先科目特定フラグ 1 (0：指定しない、1：指定) 
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11列目：先科目特定フラグ 2 (0：指定しない、1：指定) 

12列目：開講部局コード 

13列目：線位置(小数で記入、0に近づくほど元科目に近く、1に近づくほど先科目に近い) 

14列目：適用年度 

15列目：削除フラグ(0：削除しない、1：削除) 

※削除フラグを指定した場合、元科目、先科目および元科目と先科目を結ぶ線が削除されます 

 

※複数の科目から 1つの科目を選択する場合、科目の前後に「NODE」と呼ばれる要素を指定

してください。 

例）科目 1を履修後、科目 2、科目 3のいずれかを選択するツリーの場合 

  科目 1-NODE1 

  NODE1-科目 2 

  NODE1-科目 3 

  科目 2-NODE2 

  科目 3-NODE2 

 これにより、以下のようなツリーが作成されます。 

科目1

科目2

科目3

 

④CSV ファイルの作成が完了したら、作成したファイルを選択し、「アップロードする」ボタ

ンをクリックします。 

 

⑤「更新しました」というメッセージが表示されれば成功です。 

 エラーが表示される場合、管理者に問い合わせてください。 
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その他：履修履歴設定画面では、以下の作業を実施することができます。 

 ・ツリーの表示(確認)…① 

 ・CSVのダウンロード…② 

 ・ツリーの削除…③ 

 

 

5.1.2. 学生の履修履歴の確認 

学生の履修履歴を確認するためには、履修履歴のトップ画面の学籍番号をクリックします。 

 

 

 

① 

② 

③ 
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2.学生の履修履歴を確認することができます。 

 コースを切り替える場合は、ドロップダウンでコースを選択し、「再表示」ボタンをクリック

します。 

 

 

また、「印刷」ボタンをクリックすることで画面の内容を印刷することができます。 
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5.2. テンプレート管理に関して 
 テンプレート管理では、作成したページをテンプレートとして管理を行い、学生への

配布などを行います。 

 

5.2.1. テンプレート一覧の表示 

 トップメニューの『テンプレート管理』をクリックする事により、テンプレート一

覧の表示を行います。 

① トップメニューの『テンプレート管理』をクリックします。 

 

 

② テンプレート一覧を表示します。 

 

 

テンプレート名：テンプレートとして作成したページの名称が表示されます 

 状況     ：配布された場合、『配布済み』が表示されます 
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5.2.2. テンプレートの表示 

 『テンプレート』をクリックする事により、テンプレートのページの表示を行いま

す。 

① 『テンプレート』をクリックします。 

 

 

② テンプレートを表示します。 
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5.2.2.1. テンプレートの編集 

 『編集』ボタン押下で、テンプレートの編集を行います。 

① 『編集』ボタンを押下します。 

 

 

② テンプレートを編集します。 

※編集方法に関しては、『5.7. 新規ページの編集』を参照してください。 
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5.2.2.2. テンプレートのコピー 

 『コピー』ボタン押下で、テンプレートをコピーして新規登録を行います。 

① 『コピー』ボタンを押下します。 

※『コピー』ボタンを押下後の操作は、『5.7. 新規ページ作成に関して』を参照して

ください。 

 

 

5.2.3. 配布管理画面の表示 

 『管理する』ボタン押下で、配布管理画面が表示を行い、配布処理を行います。 

① 『管理する』ボタン押下します。 

 

② 配布管理画面を表示します。 
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5.2.3.1. 配布処理 

 配布内容を入力し、『保存』ボタン押下で配布内容を保存し、『配布する』ボタ

ン押下で、指定した学生にページの配布できます。 

① 配布期間を入力します。 

 

② 閲覧可能にしたい教職員存在する場合は、『参照』ボタン押下で閲覧可能な

教職員を CSVファイルでアップロードします。 

CSVファイルは、閲覧可能にしたい教職員のユーザー名の一覧です。 

 

③ 配布したい学生が存在する場合は、『参照』ボタン押下で配布する学生を CSV

ファイルでアップロードします。 

CSVファイルは、配布したい学生のユーザー名の一覧です。 
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④ トップメニューの All About Me に表示したい場合は、『All About Me』に

チェックを入れます。 

 

⑤ 学部内の全学生に配布したい場合は、『学部内の全学生に配布する』にチェ

ックを入れます。 

 

⑥ 『保存』ボタン押下で配布内容を保存します。 

※『更新しました』が表示されたら、正常に配布内容が保存されました。 
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⑦ 保存内容が表示されますので、保存内容を確認します。 

 

⑧ 配布する 

※『配布しました』が表示されたら、正常に配布処理が行われました。 

配布内容は、トップメニューから『進捗一覧』または『All About Me』よ

り確認して下さい。 
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5.3. 新規ページ作成に関して 
 新規ページ作成は、『マイポートフォリオ』タグ内の『ページを作成する』ボタン押下

により作成することができます。 

作成されたページは、テンプレートとして登録され、テンプレート一覧で管理されま

す。 

 

5.3.1. 新規ページの登録 

 『マイポートフォリオ』タグ内の『ページを作成する』ボタン押下により、新規ペ

ージを登録することができます。 

① 『マイポートフォリオ』タグ内の『ページを作成する』ボタン押下します。 

※『ページを作成する』ボタン押下した時点で、新規ページは登録されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



利用マニュアル（教職員向け）                   学修 e ポートフォリオシステム 

 

Copyright© 2015 SCSK CORPORATION 44

② 『ページタイトル』および『ページの説明』などを入力し、『保存』押下で新規ページを保

存します。 

 

③ 新規ページの編集を行います。 
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5.3.2. 新規ページの編集 

  メニューの項目をクリックで、編集内容を追加設定できます。 

 

5.3.2.1. All About Me の編集 

 メニューの『一般』の『All About Me』をクリックし、All About Meエリア の

追加編集ができます。 

① メニューの『一般』の『All About Me』をクリックします。 

 

② ポジション選択で、配置する位置を確定し、『追加』ボタン押下で All About Me を追加

します。 
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③ All About Me のヘッダ項目として表示する項目にチェックを入れて、『保存』ボタン押下

で表示内容を確定します。 

※選択内容は、後で変更も可能です。 

 

④ All About Me の設定内容を変更する場合は、『編集』ボタン押下で設定を変更します。 

 

⑤ All About Me の編集をブロックごと削除する場合は、『削除』ボタン押下で削除します。 
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5.3.2.2. テキスト入力（固定）の編集 

 メニューの『一般』の『テキスト入力（固定）』をクリックし、テキスト入力（固

定）エリアの 追加編集をします。 

① メニューの『一般』の『テキスト入力（固定）』をクリックします。 

 

② ポジション選択で、配置する位置を確定し、『追加』ボタン押下でテキスト入力（固定）

を追加します。 
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③ テキスト（固定）の『記入項目文』『本文』を入力し、『保存』ボタン押下でテキスト（固

定）を登録します。 

※編集内容は、後で変更も可能です。 

 

④ テキスト（固定）の編集内容を変更する場合は、『編集』ボタン押下で編集内容を変更しま

す。 

 

⑤ テキスト（固定）の編集をブロックごと削除する場合は、『削除』ボタン押下で削除します。 
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5.3.2.3. テキスト入力の編集 

 メニューの『一般』の『テキスト入力』をクリックし、テキスト入力エリア の

追加編集をします。 

① メニューの『一般』の『テキスト入力』をクリックします。 

 

② ポジション選択で、配置する位置を確定し、『追加』ボタン押下でテキスト入力を追加しま

す。 
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③ テキストの『記入項目文』『本文』を入力し、『保存』ボタン押下でテキストを登録します。 

※編集内容は、後で変更も可能です。 

 

④ テキストの編集内容を変更する場合は、『編集』ボタン押下で編集内容を変更します。 

 

⑤ テキストの編集をブロックごと削除する場合は、『削除』ボタン押下で削除します。 
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5.3.2.4. ノートの編集に関して 

メニューの『一般』の『ノート』をクリックし、ノートエリア の追加編集をし

ます。 

① メニューの『一般』の『ノート』をクリックします。 

 

 

② ポジション選択で、配置する位置を確定し、『追加』ボタン押下でテキスト入力を追加し

ます。 
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③ ノートの本文を入力します。 

 

④ リンクを設定する場合、『リンク設定』ボタンを押下します。 
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⑤ リンクの『リンク先 URL』『リンク元テキスト』を入力し、『OK』ボタンを押

下します。 

 

⑥ 『保存』ボタン押下でノートを登録します。 
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⑦ ノートの編集内容を変更する場合は、『編集』ボタン押下で編集内容を変更します。 

 

⑧ ノートの編集をブロックごと削除する場合は、『削除』ボタン押下で削除します。 
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5.3.2.5. 分析フォーマットの編集 

 メニューの『一般』の『分析フォーマット』をクリックし、分析フォーマット

エリア の追加編集をします。 

① メニューの『一般』の『分析フォーマット』をクリックします。 

  

② ポジション選択で、配置する位置を確定し、『追加』ボタン押下でテキスト入力を追加

します。 
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③ 分析フォーマットの『1行目のタイトル』～『6行目のタイトル』を入力し、『保存』ボ

タン押下で分析フォーマットを登録します。 

※編集内容は、後で変更も可能です。 
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④ 分析フォーマットの編集内容を変更する場合は、『編集』ボタン押下で編集内容を変更

します。 

 

⑤ 分析フォーマットの編集をブロックごと削除する場合は、『削除』ボタン押下で削除し

ます。 
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5.3.2.6. 振り返りフォーマットの編集 

 メニューの『一般』の『振り返りフォーマット』をクリックし、分析フォーマ

ットエリア の追加編集をします。 

① メニューの『一般』の『分析フォーマット』をクリックします。 

  

② ポジション選択で、配置する位置を確定し、『追加』ボタン押下でテキスト入力を追加しま

す。 
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③ 振り返りフォーマットの『1 行目 1列目のタイトル』～『2 行目 2列目のタイトル』を入

力し、『保存』ボタン押下で振り返りフォーマットを登録します。 

※編集内容は、後で変更も可能です。 
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④ 振り返りフォーマットの編集内容を変更する場合は、『編集』ボタン押下で編集内容を

変更します。 

 

⑤ 振り返りフォーマットの編集をブロックごと削除する場合は、『削除』ボタン押下で削

除します。 
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5.3.2.7. SEAフォーマットの編集 

メニューの『一般』の『SEA フォーマット』をクリックし、分析フォーマット

エリア の追加編集をします。 

⑨ メニューの『一般』の『SEAフォーマット』をクリックします。 

 

⑩ ポジション選択で、配置する位置を確定し、『追加』ボタン押下でテキスト入力を追加しま

す。 
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⑪ SEAフォーマットの『1列目のタイトル』『2列目 1行目のタイトル』～『2列目 3行目の

タイトル』を入力し、『保存』ボタン押下で SEAフォーマットを登録します。 

※編集内容は、後で変更も可能です。 
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⑫ SEAフォーマットの編集内容を変更する場合は、『編集』ボタン押下で編集内容を変更

します。 

 

⑬ SEAフォーマットの編集をブロックごと削除する場合は、『削除』ボタン押下で削除し

ます。 
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5.3.2.8. 添付ファイルの編集 

 添付ファイルは、メニューの『ファイル、イメージおよびビデオ』の『ダウン

ロードできるファイル』『埋め込みメディア』『PDF』『HTML』を選択する事によ

り、添付ファイルエリアの追加編集をします。 

 

5.6.2.8.1.  ダウンロードできるファイルの編集 

 メニューの『ファイル、イメージおよびビデオ』の『ダウンロードできるファ

イル』をクリックし、添付ファイルエリアの追加編集をします。 

① メニューの『ファイル、イメージおよびビデオ』の『ダウンロードできるファイル』

をクリックします。 

 

② ポジション選択で、配置する位置を確定し、『追加』ボタン押下でテキスト入力を

追加します。 
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③ 『参照』ボタン押下で、添付ファイルを選択します。 

この時選択できる添付ファイルは、全ファイル対象です。 

また、複数ファイル選択が可能です。 

※『アップロードが完了しました。』が表示されたら、正常にアップロードが行われま

した。 

 

④ アップロードした付ファイルの確認をします。 
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⑤ 添付されているファイルを削除する場合は、『削除』ボタン押下で、添付ファイルを削

除します。 

 

⑥ 『保存』ボタン押下で、添付ファイルを添付します。 

※添付ファイルは、後で変更も可能です。 
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⑦ 添付ファイルを変更する場合は、『編集』ボタン押下で添付ファイルを変更します。 

 

⑧ 添付ファイルの編集をブロックごと削除する場合は、『削除』ボタン押下で削除します。 
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5.6.2.8.2.  埋め込みメディアの編集 

 メニューの『ファイル、イメージおよびビデオ』の『埋め込みメディア』をク

リックし、添付ファイルエリアの追加編集をします。 

① メニューの『ファイル、イメージおよびビデオ』の『埋め込みメディア』をクリッ

クします。 

 

② 以下は、『5.6.2.8.1.  ダウンロードできるファイルの編集』の②以降と同じです。 

但し、この時選択できる添付ファイルは、拡張子が『mp3』『swf』『flv』『quicktime』

『wmv』『mpeg』『avi』『mp4_video』のファイルです。 

また、複数件の添付ファイルの添付はできません。 
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5.6.2.8.3.  PDFの編集 

 メニューの『ファイル、イメージおよびビデオ』の『PDF』をクリックし、添

付ファイルエリアの追加編集をします。 

③ メニューの『ファイル、イメージおよびビデオ』の『PDF』をクリックします。 

 

④ 以下は、『5.6.2.8.1.  ダウンロードできるファイルの編集』の②以降と同じです。 

但し、この時選択できる添付ファイルは、拡張子が『pdf』のファイルです。 

また、複数件の添付ファイルの添付はできません。 
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